UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MY TU Djc Idp — Tw do — Hanh phiic
Sé: 47 /UBND-VX My Ti, ngay o thdng 4 nim 2024

V/v Huéng dan thuyén chuyén cong
tac va ti€p nhén vién chirc nganh
Gido duc - Dao tao nam 2024

Kinh gtri:
- Phong Néi vu huyén;
- Phong Gido duc va Pao tao huyén;
- Céc don vi trudng hoc, huyén My Tu.

. Can ctr Luat Vién chiic ngay 15/11/2010; Luét sita d6i, bd sung mot sb
di€u cua Ludt Can bo, cong chuc va Ludt Vién chtrc ngay 25/11/2019;

Can ctr Quyét dinh s6 24/2023/QD-UBND ngdy 14/12/2023 ctia Uy ban nhan
dén tinh Séc Tring ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly can bo, cong
chtrc, vién chure thude thim quyén quén ly, ctia Uy ban nhén dan tinh Séc Trang;

Cén cr Cong vian sb 991/SGDPT—TCCB ngay ngay 108/4/2024 cua S&
Gido duc va Pao tao tinh Séc Trang vé viéc huéng dan chuyén cong tac d6i vai
vién chirc nganh Giso duc - Pao tao nim 2024; ‘

) Uy ban nhan dan huyén My Ta Huéng dan thuyén chuyén cong tac va
tiép nhén vién chirc nganh Gio duc - Do tao huyén My Tt nim 2024, nhu sau:

., L POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN DPUQC PANG KY
XET THUYEN CHUYEN

1. P6i tuwgng

Vién chire trong nganh Gi4o duc va Pao tao trén dja ban huyén M§ Tt c6
hoan cénh dic biét kho khin va ¢6 nhu cau hop thirc héa gia dinh.

2. Tiéu chuin, didu kién

- Vién chirc duge xét thuyén chuyén cong tac phai dap tng dy du cac
tiéu chuan sau:

+ Co6 thoi gian cong tac & don vi it nhét tir 05 nim tré 1én (don vi cong tac
tai viing c6 diéu kién kinh té - x5 hdi ddc biét khé khin, nam da 04 nam, nir da
03 ndm tinh dén thoi didm xét duyét ho so);

. 1T Co hoan canh dic biét khé khan nhur: Noi vién chirc xin thuyén chuyén
dén c6 cha, me gia yéu neo don, vg (chong) dang cu ngy, cong tic (dugc dia
phuong xdc nhan); ...

+ Khéng trong thoi gian thi hanh ky luat hogc thoi gian xem xét xi ly ky luét.

- Don vi noi “vién chtic xin thuyén chuyén di dang do6i du va don vi noi
vién chirc xin chuyén dén dang thiéu chi tiéu s luong ngudi 1am viéc, phéi phu

. hop véi vi tri viée 1am vién chire dano oidno dav
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II. HO SO THUYEN CHUYEN CONG TAC
* Hd so 02 b, gdm:

- Pon dé nghj chuyén céng tac (theo mau kém tHeo) c6 ¥ kién ddng ¥ cua
Thu truéng don vi noi dang cong téc.

- Gidy xac nhén noi cu tru cia gia dinh noi chuyén dén hodc gidy xic
nhén noi cong tac cla vg hodc chong hodc gidy to chimg minh doi véi céc
truong hop ¢6 hoan canh dac biét kho khin khéc.

- Bén sao gidy dang ky két hén (d6i véi trudong hop chuyén céng téc theo
dién hop thurc hda gia dinh).

- Ban sao van bang, chirng chi ¢6 lién quan (bang chuyén mén, chimg chi
ngoai ngf, tin hoc,...).

- Ban photo Phiéu dénh gi4, xép loai chat lugng vién chirc nim gan nhit.

- Ly lich vién chtre (theo mau dinh kém) ¢ x4c nhan cta Thu trudng don
vi khong qué 06 thang.

- Gidy khém strc khoe trong vong 06 thang do'co sy té cép huyén tré 1én cap.

- Ban sao quyét dinh tqyén dung, quyét dinh cong nhan hét tap su; quyét
dinh b nhiém chirc danh nghé nghiép; quyét dinh luong hién hudng.

- Ban sao Quyét dinh thAm nién nghé (néu co).

- C4c gidy to khéc ¢6 lién quan (néu co).

=> T4t ca cac gidy to lién quan bd vao phdng bi hd so; bén ngoai ghi r6 ho
tén, don vi dang cong tac; so dién thoai lién lac.

*Luu y:

Trudng hop vién chire tai don vi do UBND cép huyén quén Iy xin chuyén
dén don vi truc thudc S& Gido duc va Pao tao tinh Séc Trang, thi giri ho6 so sau:

+Céng van chap thuan cho vién chiic chuyén cong téc ctia UBND cép huyén.

+ Danh s4ch vién chtrc d& nghi chuyén cdng tac (theo miu dinh kém); giri
kem file vao email: duongthanhbinh@soctrang.edu.vn.

+ HO so dé nghi chuyén cong tac ctia vién chirc (theo huéng dan trén).

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Gido dyc va Pao tao huyén

- Tiép nhan hd so vién chic xin thuyén chuyén.

- Tham muu UBND huyén thanh 1ap Hoi ddng xét thuyén chuyén vién
chirc su nghiép Gido duc va Pao tao nim 2024.

- Phoi hop Phong Noi vy huyén tham mwu UBND huyén ban hanh Quyét
dinh thuyén chuyeén (thuyén chuyén trong huyén); dé nghi S& Noi vu xem xét
thuyén chuyén vién chic theo quy dinh (thuyén chuyén ngoai huyén).



2. Phong Ngi vu huyén

Phéi hop Phong Gido duc va DPao tao huyén tham muu UBND huyén ban
hanh Quyét dinh thuyén chuyén (thuyén chuyén trong huyén); de nghi S Noi vu
xem x¢ét thuyén chuyén vién chice theo quy dinh (thuyén chuyén ngoai huyén).

3. Cac don vi trudng hoc

Sau khi nhan hd so xin thuyén chuyén cta vién chure, don vi truong thanh
18p Hoi dong tién hanh va t6 chic cude hop xét c‘iuyét. Sal‘,l do, don vi chuyén tat
ca h6 so vé Phong Gido duc va Pao tao huyén, gobm cac hé so sau:

- 01 bién ban xét duyét;

- 02 bo hd so thuyén chuyén cta c4 nhan (theo méu d4 quy dinh);

- 01 ban téng hop danh sich (theo miu dinh kém), gui kem file vao email:
letanlai.mt@soctrang.edu.vn.

4. Thoi gian ndp ho so

- Doi v6i thuyén chuyén ngoai huyén, ngodi tinh gti hd so dén Phong
Gido duc va Pao tao huyén trudc ngay 10/5/2024.

- Béi véi thuyén chuyén trong huyén giri hd so dén Phong Gido duc va
Dao tao huyén trude ngay 25/5/2024.

IV.NHUNG VAN DPE CAN LUU Y

1. Déi véi vién chic sau khi dd hoan thanh thu tuc thuyén chuyén cong
tac, trong thoi gian chd quyét dinh chinh thirc clia cép c6 thdm quyén cho thuyén
chuyén thi van cdng tac binh thudng va chip hanh moi su phén cdng cta don vi
dang cdng tdc cho dén khi vé don Vi mai.

2. Péi véi cac don vi quén ly vién chtic sau khi c6 quyét dinh thuyén
chuyén cong tac phai dam béo hoan tt giai quyét c4c hd so thit tuc cuia ¢4 nhan
thuyén chuyén vé don vi méi ciing véi quyét dinh thuyén chuyén cong tac ding
thoi gian quy dinh.

Nhén dugc Cong vin nay, de nghi Hi¢u truéng cac trudng trién khai thuc
hién dén tat ca vién chire trong don vi dugc biét. Trong qué trinh trién khai thue
hién, c6 kho khan, vuéng mic dé nghi Hiéu trudng truc tiép phan 4nh v& UBND
huyén (qua Phong Gi4o duc va Pao tao huyén (gip ong Lé Tin Lai, Chuyén
vién Phong Gido duc va Pao tao huyén) dé phéi hop thyc hién./.

Noi nhin: M. UY BAN NHAN DAN
- TT. Huyén ty; T

- TT. UBND huyén;

- Phong Noi vu;

- Phong GDDT;

- Céac trudng MN, TH, THCS;
- Luu: VI MK/CV.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

PON PE NGHI CHUYEN CONG TAC

Kinh giri: Uy ban nhan dén huyén My Tt.

.................................................................................................................................

Tét NhIEP trUONG: ..vveeeeeeeeeoo s hé i, , b0 mon........
Nam t6t Nghigp:....couevveeveernnn. » NAM Va0 NEANN: «....eveeereeo
Trinh d6 ngoai ngf, vi tinh:.eoooooeve A OSOREY BURheme pm R S
Xép loai thi dua cudi DML st

_Nay t6i lam don nay dén cac cép lanh dao xét giai quyét cho toi duoc
chuy€n dén trudng: .........coomveomo thudc huyén (TP) ...ooovvoo .
e A

.................................................................................................................................

Kinh mong duoc sy ch4 ap thuén cta céc cép lanh dao, t6i cam doan chip
hanh moi sy phan coOng cdng tic.

................ , NEAY ......... thang ....... nim 20.....
Ngudi viét don
(KYy tén, ghi r5 ho va tén)



3

Y KIEN CUA NOT PI

.......................................................................................................................

...............................................................................................................................

------

Thi trwéng don vi
( Ky tén, déng d4u, ghi 13 ho va tén)
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' f)HQ vi tén khm sinh (vxetchu'm BB s iscdissiois s
2) Tén goi khéc: ... ST e SR
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@x6em)y | o PR :
. “4)_1’\!01 sinh: X&/Phuang. .. B Huyganuan....‘...,.,., SR S

I‘mh/I‘hanh ph() .......... LS R e s e s

5) Qué quién: Xﬁ/Phuéng,,.‘,,,.......‘,.i;,..“.anyén/Qnﬁn...,.v.,” ...... P S
riniﬁhéﬂh phé«aa::‘:&c' §9tnao&i-‘»vcfa;ﬁinv‘ulinj’«gygn,x_d,.l.’i'_ﬂ s SRR e SRR e

6) Dan téc: . 7) Tén gido:
- antoc:........... OR A0, casmscimsmmensrmniniion i — R TR

8) Noi ding ky ho khau thzr(mg 0. o B L R 1.1 I DU
(86 nhé, duong phé, tlz(‘sz Pho: xm, thén, xa, huyén, tinh) |

9) Noi § o hien DRV i e T W—
(So uha, ducng phé, Ihemfz phi: xom, thon, xa. .f;z;}*ﬁz, Hnh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:........
11) Ngay wyéndung: ....J..../......... Co quan, don vi tuyén QUL s i mammsss s A3 T

12. I Chirc danh (chire vu) cOng téc hién v (ARS ST RS S Sommmeseesmrontishmg s st
{Vé chinh ézgyffn frc::g‘ic Ding, dodn thé)
12.2- Chtre danh (chire vy) kiémzihig“:‘m:_..,,.,..,..N..i.v...,..,.,.

{Vé chinn quyén hogic Ding, doin thé)
13) Cong viée chfnh duoc giao:.......... ST

14) Chtre danh nghé nghiép vien chu‘c s VA so .
" Biéc l‘ucmg:;.... H¢ s6:......Ngay hudng: ...7....7.... Phy cAp chire danh,....“ o Phu cip khdc:..........
15 1-Trinh do 01;10 duc phO thong {da 151 nghiép lop may/thuge bém‘zo}:..m.;;‘;..»...,..,..‘.*.,,,,‘. .......... R ——

15.2-Trinh @6 chuyén mén cao nhét B A e s 5

ATSKH, TS, Thi, cir nhén, k3 su, cao ding, trung cap, so cap, chityén ngém’?)
15.3- Ly lugn chinh trj:........ cossiiniiann 15.4-Quéan 1y nha nuéc: | e

(Cit nhan, cao cdp, rung cap, so cdp) I T R



15.5-Trinh dd nghiép vu theo chuyén nganh:............oe. W a— ——. i e ok

15.6-Ngoai BT ettt arirmmssomitod SFTIHOC! nuvamummaenrpesasmin i s
(Tén ngoai nigit + Trinh do: IS, Ths, DH, Bic 1 dén bic 6) (Trinh do: TS, Ths, DH, Ky ning 01 dén Ky ning 15)

16) Ngay vio Dang Cong san Vit Nam: ... .L.. <oweeasns Ngay chinh thuc//

= 17) Ngﬁy tham gia t6 chite chinh trj - xéhé’u ......
(Ngay tham gia 16 chirer Dodn, Hpi, ... va-lamvige gl trong 16 chite d6)

_ 18) Ngay nhéap ngi: ,.(.,f..‘,_.J.v..,.,....Ngz‘ay xufit ngliz....../osi/ieo Quin ham cao RO oo i

19 1- Danh hiéu dugc phong ting cao nhat
{Anh hiing lao dong, anh szg liee legiig vii trng nhd gzéa, thdy thude, nghé st nhdn ddnau ti, ...}
i 19 2- Hoc ham duoc phong (Gido s, Phd gido S .. cvssesitiseurmesesnenrs NAM duoe PHOBE . ierssrritprass

ZG)Sotrucmcconvtac,................;,.‘..,,._...,,‘.M...,,.... ............ SR § 3 5 R B
_21)Khenthucmm...*.'...., ........ chemsmpmmnmenisai ) T TR L sovmvmvmmnsusuiuiin coovisesmness mbrisndshiisionmeeescins

(Hinh thire cao nhit, n&'m nio?) (ve dang, chinh gity én, doan thé hinh thirc cao nlmz ndn ndo?)

23) Tinh trang sirc khoé:.......... B s ... Chidu cao:........, Cdrz ning:. ........kg,.Nhom mal:. o :

(Con thiong binh, con liét si, ngicd nhiém chat dc da cam, Dioxin)

25) 86 chitng minh nhan dAn:........c...eeeerr NEAY CAP.cienf......26) SO BHXH: wovvvnvvicnvnn

27)DAOTAO, BOIDUONG VE CHUYENMONNGHIEP VU, LY L{JAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

Chuyen ngéanh déo tao, ’I‘ i thzmg, nim | Hinh thm: Vin bang,
Tén trtrc‘:mg , |
bdi dudng dénthang, ndm |  ddo tao chirng chi

- Ghi chit:
- Hink thire déo tgo: Chinh quy, tai chirc, chiyén t, 1 xa, lién théng, béi dutng.

- Van bing, chimng chis TSKH, TS, chuyén kioa 1, Ths, ehuyén khoa 1, dai hoe, cao diing, trung cdp, so édp, ehimng chi,...



28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC |

_ Tir théng, nim hite danh, chire vy, don vi cong téc (ding, chinh quyén, doan thé, 14 chite xa hoi)
' \-dén thang, nam 4 thoi gian duge déo tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, .., '

29) DAC BIEM LICH SUBAN THAN
- Khai r5: bi bat, bj th (tir ngay théng ném néo dén ngay thang nim ndo, & diu?), di khai bao cho ai, nhiing vén dé
gi? ¢he db ¢ o quan, dom vj ndo, dia didm, chir danh,

817 Ban than ¢6 1am vige trong

chite vy, thei pian lam viée...J:

- - Tham gia hojic ¢6 ¢
- ndo, dittru ¢ ¢ dau o

SRS R Vb e sV i

;...,..‘.u...,u“.«,...,«....,.‘”........,..

- C6 than nhin (Cha, Me, Vg, Chéng, con,

anh chi em rudt) & nide ngodi (am gi; dja chi

.........

.......




, 30) QUAN HE GIA piNH
a) Ve ban than: Cha, Me, Vo (hoac chdng), c4c con, anh chj em rudt

: . Dué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi cong tic, |
IMbi quan Hovatén  Nam siip, noi O (trong, ngoai nudc); thanh vién céc t6 chirc chinh tri
; k3 hoi...7)
b) Vé bén vo (hotic chong): Cha, M(;, anh chj em rudt
CLENY e Ny T Dué quén, nghé aghlgp, chiic danh chirc vy, &Un vi cong téc, | .
-~ IMéi quan! Ho vatén N{im siap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién c4c td chirc chinh tri

xd hol .. )




31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

F‘héngfnﬁm ‘ k N

s 35

vi

a

8

Bac luong

Hé s6 lvong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA DON VI SU DUNG VIEN CHUC v
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Nguwdi khai L eertonny N wothdng........ndm 20... .
T6i xin cam doan nhimg 15 ~_Thii trudng don vistr dung vién chire
vkh,a;‘ trén déy 1a ding su that o - (KY tén, dong diu)
(KY tén, ghi ro ho tén)
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